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Kính gửi:  Các trường mầm non trong huyện. 

  

Căn cứ Chương trình giáo dục mầm non ban hành theo Thông tư số 

17/2009/TT-BGDĐT ngày 25/7/2009 và Thông tư số 28/2016/TT-BGDĐT ngày 

30/12/2006 về sửa đổi, bổ sung một số nội dung của Chương trình giáo dục mầm 

non (GDMN) ban hành kèm Thông tư số 17/2009/TT-BGDĐT ngày 25/7/2009 của 

Bộ trưởng Bộ Giáo dục và Đào tạo (GD& ĐT); 

 Căn cứ Hướng dẫn số 1083/SGDĐT - GDMN ngày 30/8/2017 của Sở 

GD&ĐT về Hướng dẫn thực hiện nhiệm vụ GDMN năm học 2017-2018; 

Thực hiện Công văn Số: 1213/SGDĐT - GDMN ngày 22 tháng 9 năm 2017 

của Sở Giáo dục và Đào tạo Hải Dương về việc hướng dẫn xây dựng kế hoạch giáo 

dục trong trường mầm non, Phòng GD&ĐT hướng dẫn cụ thể việc xây dựng kế 

hoạch giáo dục bậc học mầm non, như sau: 

1. Những căn cứ để xây dựng kế hoạch giáo dục 

- Chương trình GDMN do Bộ GD&ĐT ban hành. 

- Khung thời gian năm học do UBND tỉnh qui định. 

- Đề án phát triển giáo dục của địa phương (định hướng mục tiêu giáo dục, 

phát triển chương trình giáo dục của địa phương). 

- Điều kiện cơ sở vật chất và các nguồn lực khác của địa phương, nhà trường, 

nhóm, lớp. 

- Khả năng và nhu cầu thực tế của trẻ trong, nhóm/lớp. 

- Khoảng thời gian dự kiến cho việc thực hiện các chủ đề. 

2. Xây dựng kế hoạch giáo dục trong nhà trường 

Có 2 loại kế hoạch giáo dục trong nhà trường: Kế hoạch giáo dục năm học 

chung của nhà trường theo từng độ tuổi/khối và kế hoạch giáo dục riêng cho từng 

nhóm/lớp. 

2.1. Xây dựng kế hoạch giáo dục năm học chung của trường theo từng độ 

tuổi/khối 

- Kế hoạch giáo dục năm học là những dự kiến về mục tiêu, nội dung giáo 

dục, dự kiến các chủ đề giáo dục lớn trong một năm học của nhà trường nhằm đạt 

được mục tiêu  của Chương trình GDMN và phù hợp với địa phương. 

- Lãnh đạo nhà trường, tổ trưởng chuyên môn, trưởng khối (nếu có) và giáo 

viên cốt cán phối hợp xây dựng dự thảo kế hoạch giáo dục năm học chung cho từng 

độ tuổi/khối (khối nhà trẻ: 13-24 tháng, 24-36 tháng; khối mẫu giáo: 3- 4 tuổi, 4-5 

tuổi, 5- 6 tuổi), xin ý kiến giáo viên trong trường hoặc tổ chuyên môn, sau đó lãnh 

đạo nhà trường duyệt ban hành. 



2.2.Xây dựng kế hoạch giáo dục riêng cho từng nhóm, lớp 

- Mỗi nhóm, lớp xây dựngmột kế hoạch giáo dục. Các giáo viên phụ trách 

nhóm, lớp căn cứ kế hoạch giáo dục năm học theo độ tuổi/khối của trường, điều 

kiện cơ sở vật chất của nhóm, lớp và khả năng của trẻ để thống nhất xây dựng kế 

hoạch giáo dục cho riêng nhóm, lớp mình phụ trách. 

- Kế hoạch giáo dục của nhóm, lớp bao gồm: 

+ Đối với nhóm trẻ dưới 24-36 tháng: xác định nội dung trọng tâm của các 

tháng trong năm; kế hoạch tháng; kế hoạch tuần; kế hoạch ngày. 

+ Đối với nhóm trẻ 24-36 tháng và lớp mẫu giáo: xác định các chủ đề nhánh 

và thời gian thực hiện; kế hoạch giáo dục chủ đề; kế hoạch giáo dục tuần; kế hoạch 

giáo dục ngày. 

Nội dung trọng tâm của các tháng (đối với nhóm trẻ dưới 24-36 tháng 

tuổi): Căn cứ nội dung giáo dục trong kế hoạch giáo dục năm học của nhà trường, 

giáo viên xác định nội dung trọng tâm của các tháng trong năm học nhằm đáp ứng 

mục tiêu giáo dục theo độ tuổi và phù hợp với điều kiện cụ thể của nhóm trẻ mình 

phụ trách. 

Xác định chủ đề nhánh (đối với nhóm trẻ 24-36 tháng và các lớp mẫu 

giáo): Căn cứ dự kiến chủ đề lớn trong kế hoạch giáo dục năm học của trường, giáo 

viên phụ trách nhóm, lớp xác định các chủ đề nhánh và thời gian thực hiện cho phù 

hợp với điều kiện cụ thể của nhóm, lớp. 

Kế hoạch giáo dục tháng hoặc chủ đề: Là một phần của kế hoạch giáo dục 

năm học; bao gồm mục tiêu, các nội dung giao dục và dự kiến các hoạt dộng giáo 

dục cho từng nội dung giáo dục theo tháng hoặc chủ đề. 

Kế hoạch giáo dục tuần: Là dự kiến các hoạt động giáo dục của một tuần 

nhằm chuyển tải các nội dung giáo dục, được sắp xếp phù hợp vào các thời điểm 

chế độ sinh hoạt ngày của trẻ trong tuần. 

Kế hoạch ngày: Là một phần của kế hoạch tuần bao gồm các hoạt động giáo 

dục cụ thể được thực hiện theo thời gian biểu trong ngày. 

3. Một số vấn đề lưu ý khi xây dựngkế hoạch giáo dục 

3.1.Kế hoạch giáo dục năm học 

a. Mục tiêu giáo dục năm học: 

- Mục tiêu giáo dục được xác định trên cơ sở: mục tiêu giáo dục và kết quả 

mong đợi của từng lĩnh vực giáo dục theo độ tuổi trong chương trình giáo dục mầm 

non (riêng mẫu giáo 5-6 tuổi tham khảo thêm Bộ Chuẩn phát triển trẻ em năm tuổi); 

khả năng của trẻ và điều kiện thực tiễn của trường; mục tiêu phát triển chất lượng 

giáo dục của địa phương (nếu có); mong đợi của xã hội trong một thời kỳ/giai đoạn. 

- Cách viết mục tiêu giáo dục: mục tiêu giáo dục cần hướng vào trẻ, thể hiện 

trẻ có thể biết gì, làm được gì và có thái độ, hành vi như thế nào?... sau quá trình 

giáo dục. Do đó, khi viết mục tiêu bao giờ cũng bắt đầu bằng động từ (trẻ có khả 

năng, có thể biết, nhận biết được, hiểu được, thực hiện được, sử dụng được, yêu 

thích…) 

b. Nội dung giáo dục năm học 

- Nội dung giáo dục được xác định trên cơ sở: mục tiêu giáo dục năm học đã 

xây dựng và nội dung cơ bản trong chương trình GDMN. 



- Nội dung giáo dục phải liên quan chặt chẽ, phù hợp mục tiêu, phù hợp với 

điều kiện thực tế của địa phương, trường, lớp. Có thể lựa chọn một hoặc một số nội 

dung giáo dục để thực hiện được một mục tiêu giáo dục. 

Chú ý: Mục tiêu giáo dục và nội dung giáo dục được xác định theo 5 lĩnh vực 

đối với mẫu giáo (Phát triển thể chất; phát triển nhận thức; phát triển ngôn ngữ; phát 

triển tình cảm, kỹ năng xã hội; phát triển thẩm mỹ) và 4 lĩnh vực đối với nhà trẻ 

giáo (Phát triển thể chất; phát triển nhận thức; phát triển ngôn ngữ; phát triển tình 

cảm, kỹ năng xã hội và thẩm mỹ). 

3.2. Lựa chọn các chủ đề trong năm học 

- Các chủ đề trong kế hoạch giáo dục phải đảm bảo: chứa đựng những nội 

dung giáo dục trong chương trình; dề hiểu, gần gũi, phù hợp với nhận thức theo độ 

tuổi của trẻ và mang tính địa phương; tạo được nhiều cơ hội để trẻ khám phá trải 

nghiệm, giúp trẻ chơi mà học; số lượng và thời lượng thực hiện mỗi chủ đề phù hợp 

với nhu cầu, hứng thú của trẻ và điều kiện cụ thể của từng địa phương và không nên 

quá nhiều (mỗi chủ đề nên thực hiện tối thiểu trong thời gian 1 tuần và không nên 

quá 4 tuần); 

- Các chủ đề cần được sắp xếp hợp lý theo trình tự thời gian và được thực 

hiện liên tục trong năm học (35 tuần thực học theo Kế hoạch khung thời gian năm 

học). 

- Các sự kiện chung quan trọng trong năm liên quan đến trẻ, có ý nghĩa giáo 

dục và mang lại niềm vui cho trẻ có thể được lựa chọn làm chủ đề phù hợp với điều 

kiện thực tế của lớp và thời điểm thực hiện, ví dụ: Tết trung thu; Ngày hội đến 

trường; Tết cổ truyền; các lễ hội riêng của từng địa phương… 

3.3. Kế hoạch giáo dục tháng hoặc chủ đề 

Kế hoạch giáo dục tháng hoặc chủ đề cần đảm bảo: mục tiêu giáo dục;nội 

dung giáo dục và các hoạt động giáo dục. 

a. Mục tiêu giáo dục trong kế hoạch giáo dục tháng hoặc chủ đề 

Mục tiêu giáo dục năm học được phân bổ vào mục tiêu giáo dục các tháng 

hoặc các chủ đề cho phù hợp; việc phân bổ phải đảm bảo tính phát triển từ dễ đến 

khó, từ đơn giản đến phức tạp, phù hợp với sự phát triển của trẻ; 

-Mục tiêu giáo dục tháng hoặc chủ đề phải có đầy đủ mục tiêu của các lĩnh 

vực giáo dục; mục tiêu đặt ra cần cụ thể, có thể quan sát, đo đếm, lượng hóa được; 

Tùy theo thời lượng và nội dung chủ đề mà xác định mục tiêu cho phù hợp, 

không nên đưa quá nhiều mục tiêu vào một tháng hoặc một chủ đề; có những mục 

tiêu có thể được thực hiện trong một tháng hoặc một chủ đề, có những mục tiêu phải 

thực hiện trong nhiều tháng hoặc nhiều chủ đề. 

b. Nội dung giáo dục trong kế hoạch giáo dục tháng hoặc chủ đề 

 - Nội dung giáo dục trong tháng hoặc trong chủ đề được lựa chọn trên cơ sở 

các nội dung theo độ tuổi của Chương trình GDMN, phù hợp với mục tiêu của 

tháng hoặc chủ đề và điều kiện cụ thể của địa phương; 

 - Một số nội dung giáo dục trong một số lĩnh vực phát triển ít liên quan đến 

nội dung các chủ đề, nhưng vẫn cần thực hiện trong thời gian của chủ đề với sự linh 

hoạt, sáng tạo của giáo viên. 

 



c. Hoạt động giáo dục trong kế hoạch giáo dục tháng hoặc chủ đề 

- Hoạt động giáo dục trong tháng hoặc chủ đề là các hoạt động trong chương 

trình GDMN được thực hiện để chuyển tải nội dung giáo dục tháng hoặc chủ đề, 

nhằm đáp ứng mục tiêu giáo dục; 

- Hoạt động giáo dục trong Chương trình GDMN gồm: 

+ Các hoạt động giáo dục của nhà trẻ: Hoạt động giao lưu cảm xúc; hoạt 

động với đồ vật; hoạt động chơi; hoạt động chơi-tập có chủ định; hoạt động ăn, ngủ, 

vệ sinh cá nhân; 

+ Các hoạt động giáo dục của mẫu giáo: hoạt động chơi; hoạt động học; hoạt 

động lao động; hoạt động ăn, ngủ, vệ sinh cá nhân. 

3.3 . Kế hoạch giáo dục tuần: 

- Phân bổ các nội dung và hoạt động giáo dục trong tháng hoặc chủ đề vào 

các ngày trong tuần, các thời điểm trong ngày theo chế độ sinh hoạt hàng ngày của 

trẻ đảm bảo cân đối giữa học và chơi; giữa động và tĩnh, giữa hoạt động và nghỉ 

ngơi…; 

- Xây dựng kế hoạch chi tiết cả tuần cho các hoạt động có tính ổn định giữa 

các ngày trong tuần (đón trẻ; thể dục sáng; chơi các góc; ăn; ngủ; chơi tự chọn; vệ 

sinh, trả trẻ) và dự kiến nội dung hoạt động từng ngày đối với các hoạt động có tính 

riêng biệt (hoạt động học; hoạt động chơi ngoài trời; hoạt động chơi buổi chiều) 

đảm bảo tính toàn diện, logic; 

- Mỗi ngày có một hoạt động học đối với lớp mẫu giáo (hoạt động chơi - tập 

có chủ định đối với nhóm trẻ). Ngoài ra, vào những thời điểm thích hợp giáo viên 

có thể tiến hành cho trẻ luyện tập các kiến thức, kỹ năng đã học hoặc giới thiệu với 

trẻ về những vấn đề liên quan tới nội dung học tập tiếp theo; 

- Hoạt động lao động đơn giản có thể được thực hiện vào các thời điểm khác 

nhau trong ngày (đón, trả trẻ, chơi ngoài trời, trước và sau giờ ăn hoặc hoạt động 

chiều); các hoạt động đó phải phù hợp với khả năng thực hiện và hứng thú của trẻ, 

phù hợp với điều kiện thời tiết, điều kiện cơ sở vật chất trường, lớp; 

- Hoạt động ăn ngủ, vệ sinh cá nhân được thực hiện theo yêu cầu của chế độ 

sinh hoạt trong ngày 

* Lưu ý: Riêng kế hoạch giáo dục tuần đối với nhóm trẻ 12 -24 tháng tuổi, 

nội dung và hoạt động giáo dục có thể được lặp lại tuần 1,3 và 2, 4 nhưng hoạt động 

của tuần sau 3, 4 có phát triển mở rộng hơn so với tuần trước (1, 2). 

3.5. Kế hoạch giáo dục ngày 

- Các hoạt động giáo dục trong ngày được sắp xếp vào các thời điểm thích 

hợp theo chế độ sinh hoạt ở từng độ tuổi và phù hợp với điều kiện thực tế. Mức độ 

chi tiết của kế hoạch giáo dục ngày phụ thuộc vào các hoạt động giáo dục, kiến 

thức, kỹ năng cần cung cấp cho trẻ là mới hay đã được thực hiện nhiều lần.; 

- Khi lựa chọn các hoạt động giáo dục trong ngày cần phù hợp và mang tính 

liên tục, liên kết với nhau, đảm bảo thời gian cần có để tiến hành hoạt động; xen kẽ 

một số hoạt động gây ra tiếng ồn và các hoạt động khác tương đối yên tĩnh (cân 

bằng giữa các hoạt động); đa dạng các hoạt động và luôn thay đổi không để trẻ ngồi 

một chỗ quá lâu , tạo điều kiện cho trẻ tích cực sử dụng các giác quan; xen kẽ các 



hoạt động nhóm lớn và nhóm nhỏ; xen kẽ giữa các hoạt động do giáo viên định 

hướng với các hoạt động do trẻ chủ động (theo ý thích)… 

- Sắp xếp để trẻ có thời gian chơi ở trong lớp và ngoài trời; Sử dụng triệt để 

các điều kiện có lợi của môi trường xung quanh. 

4. Thời gian xây dựng và hoàn thành kế hoạch giáo dục 

- Kế hoạch giáo dục năm học: được xây dựng sau khi Sở GD&ĐT, phòng 

GD&ĐT ban hành Hướng dẫn nhiệm vụ năm học và hoàn thành trước khi thực hiện 

chương trình; 

- Kế hoạch giáo dục nhóm, lớp 

+ Nội dung giáo dục trọng tâm các tháng trong năm (đối với nhóm trẻ dưới 

24-36 tháng), xác định các chủ đề nhánh và thời gian thực hiện (đối với nhóm trẻ 

24-36 tháng và các lớp mẫu giáo): giáo viên xây dựng ngay đầu năm học; lãnh đạo 

nhà trường phê duyệt trước khi thực hiện chương trình; 

+ Kế hoạch tháng/chủ đề, kế hoạch tuần, kế hoạch ngày: thời gian giáo viên 

xây dựng do Hiệu trưởng qui định; lãnh đạo nhà trường phê duyệt kế hoạch trước 

khi giao cho giáo viên tổ chức thực hiện. 

Trên đây là hướng dẫn cụ thể việc xây dựng kế hoạch giáo dục trong các 

trường mầm non, đề nghị trường mầm non triển khai và tổ chức thực hiện tới tất cả 

cán bộ quản lý, giáo viên, nhân viên và các nhóm lớp độc tư thục trên địa bànn trên 

địa bàn./. 

Nơi nhận: KT. GIÁM ĐỐC 

- Trưởng Phòng (Để báo cáo); 

- Phó trưởng Phòng và CV phụ trách bậc học; 

- Các trường mầm non; 

- Chủ các nhóm, lớp trẻ tư thục; 

- Website Phòng GD&ĐT; 

- Lưu: VT. 

 

KT. TRƯỞNG PHÒNG 

PHÓ TRƯỞNG PHÒNG 

 

(Đã ký) 

 

 

Bùi Tuấn Anh 

 


