~ UBND HUYEN GIA LOC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PHONG GIAO DUC VA PAO TAO Poc lap- Tw do- Hanh phc

§6: 405/PGDDT Gia L¢c, ngay 10 thang 10 nam 2017
V/v huéng dan Xay dung ké hoach giao duc
trong trudng Mam non

Kinh giri: Cac trudng mam non trong huyén.

Cin ct Chuong trinh gido duc mam non ban hanh theo Thong tu sb
17/2009/TT-BGDDT ngay 25/7/2009 va Thong tu sb 28/2016/TT-BGDDT ngay
30/12/2006 vé stra doi, bo sung mot s6 nodi dung cua Chuong trinh gido duc mam
non (GDMN) ban hanh kém Théng tu s6 17/2009/TT-BGDPT ngay 25/7/2009 cia
Bo truong Bo Giao duc va Pao tao (GD& DT);

Can cir Hudng dan sb 1083/SGDDT - GDMN ngay 30/8/2017 cua So
GD&DT vé Hudng dan thuc hién nhiém vu GDMN nam hoc 2017-2018;

Thuc hién Cong van Sé: 1213/SGDDT - GDMN ngay 22 thang 9 nim 2017
cua S¢ Gido duc va Pao tao Hai Duong vé viéc huéng dan xay dung ké hoach gido
duc trong trudng mam non, Phong GD&DPT hudéng dan cu thé viéc xay dung ké
hoach gi4o duc bac hoc mam non, nhu sau:

1. Nhiing cin cir dé xay dung ké hoach giao duc
- Chuong trinh GDMN do B GD&DT ban hanh.

- Khung thoi gian nam hoc do UBND tinh qui dinh.

- Pé an phat trién gido duc caa dija phuong (dinh hudng muc tiéu giéo duc,
phat trién chuong trinh gi4o dyc cua dia phuong).

- biéu kién co so vat chat va cac nguon luc khac cua dia phuong, nha truong,
nhém, 16p.

- Kha ning va nhu cau thyc té caa tré trong, nhom/16p.

- Khoang thoi gian du kién cho viéc thuc hién céc chu dé.

2. Xay dwng ké hoach gido duc trong nha truong

C6 2 loai ké hoach gido duc trong nha trudong: Ké hoach gido duc nim hoc
chung ctia nha truong theo timg do tudi/khdi va ké hoach gido duc riéng cho ting
nhom/16p.

2.1. Xay dwng ké hoach gido duc niam hoc chung caa truong theo tirng do
tudi/khdi

- Ké hoach gido duc nam hoc 1a nhitng du kién vé muc tiéu, noi dung gido
duc, du kién céc cha dé gido duc 16n trong mot nam hoc cua nha trudong nham dat
dugc muc tiéu cua Chuong trinh GDMN va phu hop véi dia phuong.

- Lanh dao nha truong, t6 truong chuyén mon, truong khdi (néu cd) va gido
vién cét can phéi hop xay dung du thao ké hoach gido duc nim hoc chung cho ting
d6 tudi/khéi (khdi nha tré: 13-24 thang, 24-36 thang; khdi mau gido: 3- 4 tudi, 4-5
tudi, 5- 6 tudi), xin y kién gido vién trong trudng hoic to chuyén mén, sau d6 lanh
dao nha truong duyét ban hanh.



2.2.Xay dung ké hoach giao duc riéng cho tirng nhom, lép

- MJdi nhom, 16p xay dungmot ké hoach gido duc. Cac giéo vién phu trach
nhém, 16p can cir ké hoach gido duc nam hoc theo d6 tudi/khdi cua truong, diéu
Kién co so vat chat cua nhom, 16p va kha ning cua tré dé théng nhat xay dung ké
hoach gido duc cho riéng nhom, I6p minh phu trach.

- Ké hoach gi&o duc caa nhém, I6p bao gom:

+ P6i véi nhom tré dudi 24-36 thang: xac dinh ndi dung trong tdm cua cac
thang trong nam; ké hoach thang; ké hoach tuan; ké hoach ngay.

+ Dbi voi nhom tré 24-36 thang va lop mau gido: xac dinh cac chu dé nhanh
va thoi gian thuc hién; ké hoach gido duc cha dé; ké hoach gido duc tuan; ké hoach
gido duc ngay.

N@i dung trong tdm ciia cac thang (d6i véi nhom tré dwéi 24-36 thang
tudi): Can ctr noi dung giéo duc trong ké hoach giao duc nam hoc ciia nha truong,
gido vién xac dinh ndi dung trong tdm cua cac thang trong nim hoc nham dap ung
muc tiéu gido duc theo do tudi va phu hop véi diéu kién cu thé cia nhém tré minh
phu trach.

Xac dinh chi dé nhanh (@6i véi nhom tré 24-36 thang va cac 16p miu
gi4o): Can ct du kién cha dé 16n trong ké hoach gi4o duc nim hoc cua trudng, giao
vién phu trach nhém, 16p xac dinh cac chu dé nhanh va thoi gian thyc hién cho phl
hop véi diéu kién cu thé caa nhom, 16p.

Ké hoach gido duc thang hoiic chi dé: La mot phan cua ké hoach gido duc
nam hoc; bao gom muc tiéu, cac nodi dung giao duc va du kién cac hoat dong giao
duc cho ting ndi dung giéo duc theo thang hozc chu de.

K& hoach gido duc tuan: La dy kien cac hoat dong gido duc cua mot tuan
nham chuyén tai cac noi dung gido duc, dugc sap xép phu hop vao céc thoi diém
ché do sinh hoat ngay cua tré trong tuan.

Ké hoach ngay: La mot phan caa ké hoach tuan bao gom cac hoat dong gido
duc cu thé duoc thuc hién theo thai gian biéu trong ngay.

3. Mot sé van dé lwu ¥ khi xay dungké hoach gido duc

3.1.Ké hoach gi4o duc nim hoc

a. Muc tiéu gido duc nam hoc:

- Muc tiéu gido duc duoc xac dinh trén co s muc tiéu gido duc va két qua
mong doi cua timg linh vuc gido duc theo d6 tudi trong chwong trinh gido duc mam
non (riéng mau giao 5-6 tudi tham khao thém Bo Chuan phat trién tré em niam tudi);
kha ning cta tré va diéu kién thuc tién cua truong; muc tiéu phat trién chat luong
giao duc cua dia phuong (néu co6); mong doi cua xa hoi trong mot thoi ky/giai doan.

- Cach viét myc tiéu gido dyc: muc tiéu gi4o duc can hudng vao tre, thé hién
tré co thé biét gi, lam duoc gi va co thai do, hanh vi nhu thé ndo?... sau qué trinh
gido duc. Do d6, khi viét muc tiéu bao gio ciing bat dau bang dong tir (tré c6 kha
nang, ¢ thé biét, nhan biét duoc, hiéu duogc, thuc hién duogc, st dung duoc, yéu
thich...)

b. Noi dung giao duc nam hoc

- N6i dung giao duc dugc xac dinh trén co so: muc tiéu gido duc nam hoc da
xay dung va noi dung co ban trong chuong trinh GDMN.



- No6i dung gido duc phai lién quan chat ch&, phu hgp muc tiéu, phu hop voi
diéu kién thuc té cua dia phuong, truong, 16p. C6 thé lra chon mot hoic mot s6 noi
dung gido duc dé thuc hién dugc mot muc tiéu giao duc.

Cha y: Muc tiéu gido duc va noi dung gido duc duoc xac dinh theo 5 linh vuc
dbi véi mau gido (Phét trién thé chat; phat trién nhan thtc; phat trién ngén ngi; phét
trién tinh cam, ky nang xa hoi; phat trién tham my) va 4 linh vuc d6i véi nha tré
gido (Phat trién thé chat; phat trién nhan thac; phét trién ngén ngir; phat trién tinh
cam, k¥ niang x4 hoi va tham my).

3.2. Lwa chon céc chia dé trong nim hoc

- Céc chu dé trong ké hoach gido duc phai dam bao: chua dyng nhiing noi
dung giao dyc trong chuong trinh; dé hiéu, gan giii, phu hop vei nhan thire theo do
tudi cua tré va mang tinh dia phuong; tao dugc nhiéu co hoi dé tré kham pha trai
nghiém, gidp tré choi ma hoc; s6 luong va thai luong thuc hién mdi cha dé phi hop
véi nhu cau, hing tha caa tré va diéu kién cu thé cua timg dia phuong va khong nén
qua nhiéu (mdi chu dé nén thuc hién ti thiéu trong thoi gian 1 tuan va khéng nén
qué 4 tuan);

- Céc cha dé can duoc sap xép hop ly theo trinh tu thoi gian va duoc thyuc
hién lién tuc trong nam hoc (35 tuan thuc hoc theo Ké hoach khung thoi gian nam
hoc).

- C4c su kién chung quan trong trong nim lién quan dén tré, co ¥ nghia gido
duc va mang lai niém vui cho tré c6 thé dugc lua chon 1am cha dé phi hop véi diéu
kién thyc te cua Iop va thoi diém thyc hign, vi du: Tét trung thu; Ngay hoi den
truong; Tét co truyén; cac 18 hoi riéng cua ting dia phuong. ..

3.3. Ké hoach giao duc thang hoic chii de

Ké hoach gi4o duc thang hoic cha dé can dam bao: muc tiéu gido duc;noi
dung gido duc va cac hoat dong giao duc.

a. Muc tiéu gi4o duc trong ké hoach gido duc thang hoic chi dé

Muc tiéu gido duc nim hoc dugc phan bd vao muc tiéu gido duc cac thang
hoic cac chu dé cho phu hop; viéc phan bd phai dam bao tinh phat trién tir d& dén
kho, tir don gian dén phuc tap, pht hop véi su phét trién cua tré;

-Muc tiéu gi4o duc thang hoac chu dé phai c6 day du muc tiéu cua cac linh
vuc gido duc; muc tiéu dit ra can cu thé, c6 thé quan sat, do dém, luong héa duoc;

Tuy theo thoi luong va noi dung chi d& ma xac dinh muc tiéu cho phi hop,
khong nén dua qua nhiéu muc tiéu vao mot thang hodc mot chu dé; ¢ nhitng muc
tiéu co thé duoc thuc hién trong mot thang hoac mot chu dé, ¢é nhiing muc tiéu phai
thuc hién trong nhiéu thang hoac nhiéu cha de.

b. Ndi dung giéo duc trong ké hoach giao duc thang hoic cha dé

- Noi dung gi&o duc trong thang hoic trong chu dé duogc lua chon trén co so
cac ndi dung theo do tudi cua Chuong trinh GDMN, phu hop voi muc tiéu cua
thang hoac chu dé va diéu kién cu thé cua dia phuong;

- M6t s6 noi dung gido duc trong mot s linh vuc phat trién it lién quan dén
noi dung cac chi d&, nhung van can thuc hién trong thoi gian caa cha dé véi su linh
hoat, sdng tao caa gido vién.



c. Hoat dong gi4o duc trong ké hoach gi4o duc thang hogic cha dé

- Hoat dong giao dyc trong thang hoac chu dé 14 cac hoat dong trong chuong
trinh GDMN duoc thuc hién dé chuyén tai noi dung gido duc thang hoic chu dé,
nham dap wng muc tiéu giao duc;

- Hoat dong gio duc trong Chuong trinh GDMN gom:

+ Cé}c hoat dong giao duc cua nha tré: Hoat dong giao Iuvu cam xuc; hoat
dong vai do vat; hoat dong choi; hoat dong choi-tap ¢ chu dinh; hoat dong an, ngu,
vé sinh ca nhan;

+ Cac hoat dong gido duc ciia mau gido: hoat dong choi; hoat dong hoc; hoat
dong lao dong; hoat dong an, ngu, vé sinh ca nhan.

3.3. K& hoach gido duc tuan:

- Phan bo céc noi dung va hoat dong gido duc trong thang hoic chi dé vao
cac ngay trong tuan, cac thoi diém trong ngay theo ché do sinh hoat hang ngay cua
tré dam bao can ddi gitra hoc va choi; giita dong va tinh, gira hoat dong va nghi
ngoi...;

- Xay dung ké hoach chi tiét ca tuan cho cac hoat dong c6 tinh 6n dinh giira
Cc4c ngay trong tuan (don tré; thé duc sang; choi cac goc; an; ngu; choi tu chon; vé
sinh, tra tré) va du kién noi dung hoat dong tirng ngay ddi vai cac hoat dong cé tinh
riéng biét (hoat dong hoc; hoat dong choi ngoai troi; hoat dong choi budi chiéu)
dam bao tinh toan dién, logic;

- M&i ngay c6 mot hoat dong hoc ddi vai I16p mau giéo (hoat dong choi - tap
c6 chu dinh d6i véi nhom tré). Ngoai ra, vao nhiing thoi diém thich hop gido vién
c6 thé tién hanh cho tré luyén tap céc kién thic, ki niang da hoc hoic gisi thiéu véi
tré vé nhiing van dé lién quan téi noi dung hoc tap tiép theo;

- Hoat dong lao dong don gian c6 thé duogc thuc hién vao cac thoi diém khac
nhau trong ngay (don, tra tré, choi ngoai troi, trudc va sau gio an hoac hoat dong
chiéu); cac hoat dong dé phai pht hop véi kha ning thuc hién va hang tha cuoa tre,
phU hop voi diéu kién thoi tiét, diéu kién co sd vat chat truong, 16p;

- Hoat dong an nga, vé sinh ca nhan duoc thuc hién theo yéu cau cua ché do
sinh hoat trong ngay

* Lwu y: Riéng ké hoach gido duc tuan d6i véi nhom tré 12 -24 thang tudi,
noi dung va hoat dong giéo duc c6 thé duoc I3p lai tuan 1,3 va 2, 4 nhung hoat dong
cua tuan sau 3, 4 ¢6 phat trién mo rong hon so véi tuan trude (1, 2).

3.5. Ké hoach gido duc ngay

- Céc hoat dong gido duc trong ngay duoc sap xép vao cac thoi diém thich
hop theo ché do sinh hoat ¢ timg d6 tudi va ph hop véi diéu kién thyc té. Mac do
chi tiét cua ké hoach giao duc ngay phu thudc vao cac hoat dong giao duc, kién
thire, ki nang can cung cap cho tré 1a méi hay da duoc thuc hién nhiéu lan.;

- Khi lya chon cac hoat dong giao duc trong ngay Can phu hop va mang tinh
lién tuc, lién két v6i nhau, dam bao thoi gian can c6 dé tién hanh hoat dong; xen ké
mot s6 hoat dong gay ra tiéng 6n va cac hoat dong khac tuong dbi yén tinh (can
bang giita cac hoat dong); da dang cac hoat dong va luon thay doi khong dé tré ngoi
mot chd qué 1au , tao diéu kién cho tré tich cuc st dung céc giac quan; xen k& cac



hoat dong nhdm Ién va nhdm nho; xen k& gitra cAdc hoat dong do giao vién dinh
hudng véi cac hoat dong do tré chu dong (theo y thich)...

- Sap xép dé tré co thoi gian choi & trong 16p va ngoai troi; St dung triét dé
cac diéu kién c6 loi ctia moi truong xung quanh.

4. Thoi gian xay dwng va hoan thanh ké hoach giéo duc

- Ké hoach gido duc nam hoc: dugc xay dung sau khi S& GD&PT, phong
GD&PT ban hanh Huéng dan nhiém vu nim hoc va hoan thanh truéc khi thuc hién
chuong trinh;

- Ké hoach gi&o duc nhom, 16p

+ Noi dung gi4o duc trong tdm cac thang trong nam (ddi véi nhom tré dudi
24-36 thang), xac dinh cac chi d& nhanh va thoi gian thuc hién (d6i véi nhém tré
24-36 thang va cac |op mau gi4o): gi4o vién xay dung ngay dau nim hoc; lanh dao
nha truong phé duyét trude khi thuc hién chuong trinh;

+ Ké& hoach thang/chu dé, ké hoach tuan, ké hoach ngay: thoi gian giéo vién
xay dung do Hiéu truong qui dinh; 1anh dao nha truong phé duyét ké hoach truéc
khi giao cho gido vién t6 chuac thuc hién.

Trén day 1a hudng dan cu thé viéc xay dung ké hoach gido duc trong cac
trudng mam non, dé nghi trudng mam non trién khai va té chac thyuc hién tai tat ca
can b6 quan ly, gido vién, nhan vién va cac nhom Iop doc tu thuc trén dia bann trén
dia ban./.
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