Phan I
DANH MUC THU TUC HANH CHINH NOI BQ
TRONG HE THONG CO QUAN HANH CHiNH NHA NUOC THUQC PHAM VI,
CHUC NANG QUAN LY CUA PHONG GIAO DUC VA PAO TAO
(Kém theo Quyét dinh sé 2728/0P-UBND ngay 22/10/2024 ciia UBND tinh Hdi
Duwong Vé viéc cong bé thii tuc hanh chinh ndi bé trong hé thong co quan hanh chinh
nha nuoc thuoc pham vi, chiee nang quan ly cua So Gido duc va Dao tao)

TT Linh vuce/tén thu tuc hanh chinh Trang
| LINH VUC GIAO DUC VA PAO TAO THUQC HE THONG
GIAO DUC QUOC DAN
1 Thu tuc Cong nhan xa dat chuan phé cap giao duc, x6a mu )
chi
) T}lﬁ tuc Dé nghi danh gia, cong nhan“Cong déng hoc tap” 9
cap xa
- LINH VUC GIAO DUC VA PAO TAO THUQC HE THONG
GIAO DUC QUOC DAN VA CO SO GIAO DUC KHAC
1 | Tha tuc Thanh lap trung tdm hoc tp cong dong 11
) Thu tuc Cho phép trung tm hoc tap cong dong hoat dong trd 13

lai

III | LINH VUC GIAO DUC TRUNG HOC

Thu tuc Cong nhan thu vién trudng mam non, tiéu hoc, trung
1 | hoc co sé va truong pho thong c¢6 nhiéu cap hoc (cap hoc cao 15
nhat la trung hoc co s&) dat ti€u chuan mirc dg 1.

Thu tuc Cong nhan thu vién trudng mam non, tiéu hoc, trung
2 | hoc co sé va truong phd thong co nhi€u cap hoc (cap hoc cao 17
nhat 1a trung hoc co s¢) dat ti€éu chuan mirc do 2.




Phén II
NOI DUNG CU THE CUA THU TUC HANH CHINH

~ L. LINH VUC GIAO DUC VA PAO TAO THUQC HE THONG
GIAO DUC QUOC DAN

1. Thi tuc Cong nhén xi dat chuan phé cip gido duc, xoa mu chir
a) Trinh ty thuc hién:

- Pon vi cap xa lap hd so dé nghi Uy ban nhan dan cap huyén kiém tra
cong nhan xa dat chuan pho cép gido duc, xod mu chir.

- Uy ban nhan dan cap huyén xem x¢€t ho so va kiém tra don vi cap xa.

- Uy ban nhan dan cap huyén ra quyét dinh cong nhan dat chuan pho cap
gido duc, xoa mu chir d6i v6i x4 néu du tidu chuan theo quy dinh tai Nghi dinh
s0 20/2014/ND-CP.

b) Cach thuec thuc hién: Truc tiép hoac dich vu buu chinh.
¢) Thanh phan, s6 lwong ho so

* Thanh phan ho so

+ Ho so cong nhan phd cip gido duc, x6a mu chit:

- Phiéu diéu tra phé) cap giao duc, x6a mu chir;

- S6 theo ddi phé cap gido duc, x6a mu chi;

- Danh sach tré¢ em hoan thanh chuong trinh gido duc mam non (ddi voi
phd cap giao duc mam non); danh sach hoc sinh hoan thanh chuong trinh giao
duc tiéu hoc (ddi véi phd cap gido duc tiéu hoc; dah sach hoc sinh tt nghiép
trung hoc co so, danh sach hoc sinh c6 chimg chi nghé (d6i voi pho cap giao duc
trung hoc co s¢); danh sach hoc vién dugc cong nhan biét chir theo cac mirc do
(461 v6i x6a mu chir) theo dung quy dinh tai diém ¢ khoan 1 Diéu 26 Nghi dinh
50 20/2014/ND-CP.

+ Ho so dé nghij cong nhan xa dat chuin bao gém:

- Bdo cdo qué trinh thuc hién va két qua pho cap gido duc hodc x6a mu
chit kém theo céac biéu thong ké;

- Bién ban ty kiém tra phé cap giao duc hodc x6a mu chir.

* S6 luwong hd so: 01 bo.

d) Thoi han gidi quyét: Khong quy dinh.

d) Poi twong thiee hién: Uy ban nhan dan cip xa

e) Co quan thyc hién TTHC:

- Co quan tryuc tiép thuc hién TTHC: Phong Gido duc va Pao tao
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- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan cap huyén.

2) Két qud thuc hién: Quyét dinh cong nhéan dat chuan phé) cap gido duc,
x6a mu chir doi vo1 xa.

h) Lé phi: Khong.

i )Tén mau don, mau to khai: Khong.

k) Yéu cau, diéu kién:

(1) Tiéu chuin coéng nhan

* Tiéu chuan cong nhan dat chuan phd cap gido duc mam non cho tré em
5 tuoi

- Hoan thanh chuong trinh gido duc mam non.

- Ty 1& tré em 5 tudi dén 16p dat it nhat 95%; dbi véi xa co diéu kién
kinh té- xa hoi dac biét kho khan dat it nhat 90%;

- Ty 1& tré em 5 tudi hoan thanh chuong trinh gido duc mam non dat it
nhat 85%; do1 voi xa co di€u kién kinh té€ - xa hdi dac biét kho khan dat it nhat
80%.

* Tiéu chuin cong nhan dat chuan phé cap giao duc tiéu hoc

- B4i vé6i ca nhan: Hoan thanh chuong trinh gido duc tiéu hoc.

- Ty 1& tré em 6 tudi vao 10p 1 dat it nhat 90%;

- Ty 1€ tré em dén 14 tudi hoan thanh chuong trinh tiéu hoc dat it nhat
80%, do1 vdi xa co dicu kién kinh té - xa hdi1 dac biét kho khan dat it nhat 70%.

- Bao dam tiéu chuén cong nhan dat chuan phé cap giao duc tiéu hoc mirc
do 1;

- Ty 18 tré em 6 tudi vao 16p 1 dat it nhat 95%;

* Tiéu chuan cong nhan dat chuan phd cap gido duc trung hoc co s&

- Ty 1& tré em 11 tudi hoan thanh chwong trinh tiéu hoc dat it nhat 80%,
doi1 voi xa co dieu kién kinh té - xa hoi dac biét kho khan dat it nhat 70%; cac tré
em 11 tudi con lai déu dang hoc cac 16p tiéu hoc.

- Bdi vé6i ca nhan: Pugc cap bang tot nghiép trung hoc co s6.

- Bao dam tiéu chuén cong nhan dat chuan phé) cap giao duc tiéu hoc mirc
dd 1 va ti€u chuan cong nhan dat chuan x6a mu chir mue do 1;

- Ty 18 thanh nién, thiéu nién trong do tudi tir 15 dén 18 tot nghiép trung
hoc co so dat it nhat 80%, doi véi xa co6 diéu kién kinh té - xa hdi dac biét kho
khan dat it nhat 70%.

- Bao dam tiéu chuan céng nhan dat chuan phd cap gido duc trung hoc co
sé muc do 1;



- Ty 18 thanh nién, thiéu nién trong do tudi tir 15 dén 18 tét nghiép trung
hoc co so dat it nhat 90%, do1 véi xa c¢o diéu kién kinh té - xa hdi dac biét kho
khan dat it nhat 80%.

- Bao dam tiéu chudn coéng nhan dat chuin phd cép gido duc trung hoc co
s& muc do 2;

- Ty 18 thanh nién, thiéu nién trong do tudi tir 15 dén 18 tot nghiép trung
hoc co so dat it nhat 95%, do1 véi xa co diéu kién kinh té - xa hdi dac biét kho
khan dat it nhat 90%;

- Ty 1¢ thanh nién, thiu nién trong do tudi tir 15 dén 18 dang hoc chuong
trinh glao duc pho thong hodc gido duc thuong xuyén cap trung hoc phd thong
hodc giao duc nghé nghiép dat it nhat 80%, d6i v4i xa co diéu kién kinh té - xa
hoi dic biét kho khan dat it nhat 70%.

* Ti€u chuan cong nhan dat chuan x6a mu chir

- Nguoi dat chuan biét chit mac d6 1: Hoan thanh giai doan 1 chuong
trinh x6a mu chir va gido duc tiép tuc sau khi biét chit hodc hoan thanh 16p 3
chuong trinh gido duc ti€u hoc.

- Nguoi dat chuan biét chit mac d6 2: Hoan thanh giai doan 2 chuong
trinh x6a mu chitr va gido duc ti€p tuc sau khi biét chir hodac hoan thanh chuong
trinh giao duc tiéu hoc.

- C6 it nhat 90% sd nguoi trong do tudi tr 15 dén 35 duoc cong nhan dat
chuan biét chir mirc do 1; dbi v6i xa co diéu kién kinh té - xa hoi dic biét kho
khan c6 it nhat 90% sd nguoi trong do tudi tir 15 dén 25 duoc cong nhén dat
chuan biét chir murc do 1.

- C6 it nhat 90% s6 ngudi trong d6 tudi tir 15 dén 60 duoc cong nhan dat
chuan biét chit muc d 2; doi voi xa co dieu ki¢én kinh té - xa hdi dac biét kho
khéan co it nhat 90% s6 nguoi trong do tuoi tur 15 dén 35 dugc cong nhan dat
chuan biét chir mirc do 2.

(2) Diéu kién dam bao phd cdp gido duc, x6a mu chir
bicu ki¢n bao dam phd cap gido duc mam non cho tré em 5 tudi

* V& d6i ngil gido vién va nhan vién, co s gido duc mam non co:

- 100% s6 gido vién duoc huong ché do chinh sach theo quy dinh hién
hanh;

- Pbu gido vién day 16p mau gido 5 tudi theo quy dinh tai Thong tu lién
tich s6 06/2015/TTLT-BGDDT-BNV ngay 16 thang 3 nam 2015 cua lién tich
B¢ Giao duc va Dao tao va Bo Noi vu quy dinh v€ danh muc khung vi tri viéc
lam va dinh muc sé luong ngudi lam viée trong cac co s¢ gido duc mam non
cong lap;

- 100% s6 gido vién day lop mau gi4o 5 tudi dat yéu cau chuan nghé
nghiép gido vién mam non theo quy dinh tai s6 26/2018/TT-BGDDT ngay 08
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thang 10 nam 2018 cua Bo truong B Gido duc va Dao tao ban hanh quy dinh
vé Chuan nghé nghiép gido vién mam non;

- Nguo1i theo doi cong tac pho cap gido duc, xdéa mu chir tai dia ban duogc
phan cong.

* V& co s& vat chat, thiét b day hoc:

- Tinh, huyén c6 mang luéi co s& gido duc thuc hién phé) cap gido duc
mam non cho tré em 5 tudi theo quy hoach, di€u ki¢n giao thong bao dam dua
don tré thuan loi, an toan;

- Co s0 giao duc mam non co:

+ Sé phong hoc (phong nudi dudng, cham soc, giao dyc tré) cho lop mau
gido 5 tudi dat ty 18 it nhat 1,0 phong hoc/16p; phong hoc cho l6p mau gido 5
tudi duge xay kién co hodc ban kién ¢0, an toan, trong d6 c6 phong sinh hoat
chung bao dam dién tich t6i thiéu 1,5m2/tré; phong hoc du 4nh sang, am vé mua
d6ng, thoang mat vé mua hé;

+100% s6 16p mau gido 5 tudi co dit dd dung, d6 choi, thiét bi day hoc t6i
thiéu theo quy dinh tai Thong tu s6 02/2010/TT-BGDDT ngay 11 thang 02 nim
2010 cua Bo truong B6 Gido duc va Pao tao ban hanh Danh muc b6 dung - Po
choi - Thiét bi day hoc t6i thiéu dung cho gido duc mam non va Thong tu sb
34/2013/TT-BGDDT ngay 17 thang 9 nam 2013 cua B truong Bo Gido duc va
Pao tao stra doi, bd sung mot s6 thiét bi quy dinh tai Danh muc Do dung - Do
choi - Thiét bi day hoc ti thiéu dung cho giao duc mam non ban hanh kém theo
Thong tu sé 02/2010/TT-BGDDT ngay 11 thang 02 nam 2010 cta Bo trudng
B0 Giao duc va Pao tao;

+ San choi xanh, sach, dep va d6 choi ngoai tro1 dugc st dung thuong
xuyén, an toan; ¢ ngudn nudc sach, hé thong thoat nudc; du cong trinh vé sinh
st dung thuan tién, bao ddm vé sinh.

(2) biéu kién bao dam phd cap gido duc tiéu hoc

* V& do1 ngli gido vién va nhan vién, co s& gido duc phd thong thuc hién
pho cap gido duc ti€u hoc co:

- Du gido vién va nhan vién theo quy dinh tai Thong tu sb
16/2017/TTBGDDT ngay 17 thang 7 nam 2017 cua B0 truéng B§ Gido duc va
bao tao hudng dan danh muc khung vi tri vi¢c lam va dinh muc ) luong nguoi
lam viéc trong cac co sd gido duc phd thong cong 1ap;

- 100% sb gido vién dat yéu cau chuan nghé nghiép gido vién tiéu hoc
theo quy dinh tai Thong tu s6 20/2018/TT-BGDDT ngay 22 thang 8 nim 2018
cua BO truong B§ Gido duc va DPao tao ban hanh quy dinh vé Chuan nghé
nghiép gido vién co s gido duc phod thong;

- Nguoi theo ddi cong tac phd cap gido duc, x6a mu chit tai dia ban duoc
phan cong.



* V& co so vat chat, thiét bi day hoc:

- Tinh, huyén c6 mang luéi co sé gido duc phd thong thuc hién phd cap
gido duc tiéu hoc theo quy hoach, di€u kién giao thong bao dam cho hoc sinh di
hoc thuan loi, an toan;

- Co s6 giao duc phd thong thyuce hién phd cap gido duc tiéu hoc co:

+ S phong hoc dat ty 1¢ it nhit 0,7 phong/16p; phong hoc theo tiéu chuan
quy dinh, an toan; c6 du ban ghé phu hop véi hoc sinh; c6 bang, ban ghé cua
gido vién; du anh sang, am vé mua dong, thoang mat vé mua he; co diéu kién tbi
thiéu danh cho hoc sinh khuyet tat hoc tap thuan loi; co6 thu vién, phong y té hoc
duong, phong thiét bi gido duc, phong truyén théng va hoat dong Doi; phong
lam viéc cua hi¢u trudng, pho hi¢u trudng; van phong, phong hop cho gido vién
va nhan vién;

+ Pu thiét bj day hoc tdi thiéu quy dinh tai Thong tu sd 37/2021/TT-
BGDDT ngay 30 thang 12 ndm 2021 cua B truong Bo Giao duc va Dao tao ban
hanh Danh muc thiét bi day hoc t6i thiéu cdp tiéu hoc;
San choi va bai tdp voi dién tich phu hop, duge str dung thuong xuyén, an
toan; moi truong xanh, sach, dep; c6 ngudn nudc sach, hé thdng thoat nude; co
cong trinh v¢€ sinh st dung thuan ti¢n, bao dam v¢ sinh danh riéng cho gido vién,
hoc sinh, riéng cho nam, nir.

(3) biéu kién bao dam phd cap gido duc trung hoc co sd

o Vé d6i ngii gido vién va nhan vién, co sé gido duc phd thong thuc hién
pho cép gido duc trung hoc co so co:

- bu giao vién va nhén vién lam cong tac thu vién, thiét bi, thi nghiém,
van phong theo quy dinh tai Thong tu s6 16/2017/TT-BGDDT ngay 17 thang 7
nam 2017 cua Bo trudng Bgf) Gido duc va bao tao huéng dan danh muc khung Vl
tri vi¢c lam va dinh muc s6 luong nguoi lam vi¢e trong cac co sé gido duc pho
thong cong lap;

- 100% sb gido vién dat yéu,cﬁu chuan nghé nghiép gido vién trung hoc
co so theo quy dinh tai Thong tu s6 20/2018/TT-BGDDT ngay 22 thang 8 nam
2018 cua Bo trudéng Bo Giao duc \ié Pao tao ban hanh quy dinh vé Chuan nghé
nghiép gido vién co s¢ gido duc phd thong;

- Nguo1 theo doi cong tac phé) cap gido duc, xdéa mu chir tai dia ban duogc
phan cong.

* V& co so vat chat, thiét bi day hoc:

- Tinh, huyén c6 mang ludi co sé gidgo duc phd thong thuc hién phd cap
trung hoc co s& theo quy hoach, di€u kién giao thong bao dam cho hoc sinh di
hoc thuan loi, an toan;

- Co s0 giao duc phd thong thuc hién phd cdp gido duc trung hoc co so
co:



+ 86 phong hoc dat ty 1€ it nhat 0,5 phong/lép; phong hoc dugc xay dung
theo tiéu chuin quy dinh, an toan; co du ban ghé phu hop véi hoc sinh; c6 bang,
ban ghe cua giao vién; du anh sang, am vé mua dong, thoang mat vé mua he;
¢6 diéu kién tdi thiéu danh cho hoc sinh khuyet tat hoc tap thuan loi; c6 phong
lam vi¢c cua hiéu trudng, phd hi¢u trudng, van phong, phong hop cho gido vién
va nhan vién, phong y té truong hoc, thu vién, phong thi nghiém;

+ Pu thiét bi day hoc tbéi thiéu quy dinh tai Thong tu s
19/2009/TTBGDDT ngay 11 thang 8 nam 2009 ctua B¢ truong Bo Gido duc va
Pao tao ban hanh Danh muc thiét bi day hoc ti thiéu cép trung hoc co sd; thiét
bi day hoc duoc str dung thuong xuyén, dé dang, thuan tién va Thong tu sb
44/2020/TTBGDDT ngay 03 thang 11 nam 2020 cua B9 truéng Bo Gido duc va
Pao tao ban hanh Danh muc thiét bi day hoc tdi thiéu 16p 6;

+ San choi va béi tap voi dién tich phu hop, duge sir dung thuong xuyén,
an toan; moi trudng xanh, sach, dep; c6 ngudn nude sach, hé thdng thoat nudc;
cO cong trinh vé€ sinh st dung thuan ti€n, bao dam vé sinh danh riéng cho gido
vién, hoc sinh, riéng cho nam, nt.

(3) biéu kién bao dam x6a mu chit

* V& nguoi tham gia day hoc x6a mu chit:

- Xa bao dam huy dong du nguoi tham gia day hoc x6a mu chir tai dia
ban 13 gido vién cua cac co s& gido duc mam non, gido duc phd thong va co so
gido duc khéc, pgu:(n dat trinh d6 chuan dugc dao tao theo quy dinh tai diém a,
b, ¢ khoan 1 Biéu 77 cua Luat Gido duc nam 2005;

- Pbi véi cac xd co diéu kién kinh té-xa hoi kho khan, bién gidi, hai dao,
bao dam huy dong du nguoi tham gia day hoc x6a mu chir tai dia ban la giao
vién hodc nguoi da tot nghiép trung hoc co sé trd 1én;

- Co §ér gido duc tham gia thyc hién x6a mu chir tai xa c6 nguoi theo doi
cong tac pho cap gido duc, x6a mu chir tai dia ban dugc phan cong.

* V& co s& vat chat, thiét bi day hoc: Xa :béo d,élm diéu kién thuan loi cho
cac 16p x6a mu chir duge s dung co s¢ vat chat, thiet bi day hoc cua cac co s¢
gido duc, trung tdm hoc tap cong dong, co quan, doan thé, cac td chirc chinh tri-
x3 hoi, to chirc khac va c4 nhan trong dia ban dé thyuc hién day hoc x6a mu chit.

1) Can cuw phap ly

- Nghidinh s6 20/2014/ND-CP ngay 24 thang 3 ndm 2014 cua Chinh phu
vé pho cap gido duc, x6a mu chir;

- Thong tu sb 07/2016/TT-BGDDT ngay 22 thang 3 nam 2016 cua B
truéng BO Giéoq duc va DPao tao quy dinh Ve diéu kién bao dam va ndi dung, quy
trinh, thu tuc ki€m tra cong nhan dat chuan pho cap gido duc, x6a mu chir.

- Thong tu s6 29/2021/TT-BGDDT ngay 20 thang 10 nim 2021 cua Bo
trudong Bo Gido duc va Pao tao quy dinh ngung hi€u luc quy dinh vé chuan trinh



dd dao tao cua nha gido tai mot ) Thong tu do B trudng Bo Gido duc va PBao
tao ban hanh.

- Quyét dinh s6 1387/QD-BGDDT ngay 29 thang 4 nim 2016 cua B
trudng BO Giao duc va bao tao.



2. Thii tuc dé nghi danh gia, cong nhin “Cong dong hoc tap” cip xi
a) Trinh tu thuc hién

- Uy ban nhan dan cdp x3 t6 chic trién khai viéc ty danh gia, cong
nhan“Cong dong hoc tap” cap xa theo quy trinh sau day:

- Uy ban nhan dan cép x4 tO chtrc thyc hién ty danh gia, cong nhan
“Cong dong hoc tap” cap xa;

- Xay dung bao cao ty danh gia, cong nhan “Cong dong hoc tap” cap x4,
ban tong hop két qua danh gia cac tiéu chi, chi tiéu; thong tin, sO liéu cua bao
céo tu danh gia va ban tong hop két qua cac tiéu chi, chi tiéu dugc tinh tir ngay
01/01 dén ngay 31/12 cua nam danh gia;

-T6 chirc cudc hop xem xét, danh gia, thong nhat két qua ty danh gia,
cong nhan “Cong dong hoc tap” cap xa.

- Can ctr két qua ty danh gid, néu xa dap tng du diéu kién cong nhan
“Cong dong hoc tap” cap xa & muc do nao thi Uy ban nhan dan cap xa guri ho so
deé nghi cong nhan & muc do do.

b) Cach thucc thuc hién

- Truec tiép.

- Qua duong buu dién.

- Nop tryuc tuyén.

¢) Thanh phan, s6 lwong ho so

* Thanh phan ho so:

- T& trinh dé nghi danh gia, cong nhan “Cong déng hoc tap” cép Xa;
- Bdo cao tu danh gia, cong nhan “Cong dong hoc tap” cap xa;
- Ban tong hop két qua tu danh gia cac tiéu chi, chi tiéu.

* S6 luwong hod so: 01 bo.

d) Thoi han gidi quyét

- Cac xd, phuong, thi tran gui hd so dé nghi danh gia, cong nhan “Cong
déng hoc tap” cap xd dén dén Phong Gido duc va DPao tao trudc ngdy 28 thang
02 ctia nam sau lién k& nim danh gia.

- Thot gian hoan thanh viéc danh gia, cong nhan don vi dat “Cong déng
hoc tap” cap xa trudc ngay 31 thang 3 cua ndm sau lién ké nam danh gia.

d) Poi tuwong thue hien Céac xa, phuong, thi tran.
¢) Co quan thyc hi¢n thu tuc hanh chinh:
- Co quan tryuc tiép thuc hién TTHC: Phong Gido duc va Pao tao.

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Phong Giao duc va Pao tao.



g) Két quad thuwc hién: Quyét dinh cong nhan cua Truong phong Gido duc
va DPao tao.

h) Phi, I¢ phi: Khong.

i) Mdu quyét dinh cong nhdn: Khong

k) Yéu cau, diéu kién:

‘ Cac x&, phuong, thi tran phai c6 két qua tu danh gia, céng nhan va ndp
day du cac ho so dang thoi han.

- Céc xa, phuong, thi tran duoc cong nhan dat “Cong ddng hoc tap” cap
xd murc d6 1 khi dat day du cac tidu chi, chi tiéu duoc quy dinh tai Diéu 6 Thong
tu b 25/2023/IT -BGDDT ngay 27/12/2023 cua B6 truong BQ Giao duc va bao
tao quy dinh vé danh gia, cong nhan “Cong dong hoc tap” cap xa, huyén, tinh.

- Cac xa, phuong, thi tran duoc cong nhan dat “Cong dong hoc tap” cap
xa@murc d¢ 2 khi dat day du cac tiéu chi, chi tiéu dugc quy dinh tai Diéu 7 Thong
tu s0 25/2023/TT-BGDDT ngay 27/12/2023 cua Bo truong B Giao duc va Dao
tao quy dinh vé danh gia, cong nhan “Cong dong hoc tap” cap xa, huyén, tinh.

[) Can cwr phap ly:

Thong tu sb 25/2023/TT-BGDDT ngay 27/12/2023 cua Bo truong B
Gido duc va Pao tao quy dinh vé danh gia, cong nhan “Cong dong hoc tap” cap
x4, huyén, tinh.
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II. LINH VUC GIAO DUC VA PAO TAO THUQC HE THONG GIAO
DUC QUOC DAN VA CO SO GIAO DUC KHAC

1. Thi tuc thanh 14p trung tim hoc tip cong dong
a) Trinh ty thuc hién:

- Uy ban nhan dan cap xa hodc t6 chirc, c4 nhan dé nghi thanh lap trung
tam hoc tdp cong dong gui tryc tiép hodc qua buu dién 01 bd hd so theo quy
dinh dén Phong Gido duc va bao tao;

- Trong thoi han 10 ngay 1am viéc, Phong gido duc va dao tao tiép nhan
ho so, t6 chirc tham dinh céc di€u kién trinh Chu tich Uy ban nhan dan cap
huyén xem xét, quyét dinh;

- Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop 18, Chi
tich Uy ban nhan dan cdp huyén quyét dinh thanh lap. Néu chua cho phép hoat
dong gido duc thi co vin ban théng bao cho Uy ban nhan dan cdp x4 hodc t6
chtre, ca nhan d’e nghi thanh 1ap va Phong Gido duc va Pao tao néu ro 1y do va
huong giai quyét.

b) Cach thuec thuce hién: Truc tiép hoac qua buu dién.

¢) Thanh phan, s6 lwong ho so:

* Thanh phan ho so, gom:

- Vin ban ctia Uy ban nhan dan cip x4 hodc to chiic, ca nhan dé nghi
thanh 1ap trung tdm hoc tap cong dong;

- So yéu 1y lich ctia nhitng nguoi du kién lam giam dbc trung tim hoc tap
cong dong.

* S6 luwong hd so: 01 bo.

d) Thoi han gidi quyét: 15 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan dua hd so.
d) Poi tuwong thiee hién: Uy ban nhan dan cp xa.

e) Co quan thuc hién:

- Co quan tryc tiép thuc hién: Phong Giao duc va Pao tao

- Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhan dan cap
huyén

@) Két qua thyce hién: Quyét dinh thanh lap trung tam hoc tap cong dong
va cho phép hoat dong gido duc cia Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén.

h) Lé phi: Khong.

i) Tén mau don, mau to khai: Khong.

k) Yéu cau, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh: Khong quy dinh.
l) Can ciwe phap ly cua thu tuc hanh chinh
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- Nghi dinh sO 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 cua Chinh phii quy dinh
vé diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vuc giao duc.
- Nghi dinh s6 135/2018/ND-CP ngay 04/10/2018 ctia Chinh phi sira doi
mot sO diéu cua Nghi dinh 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 cua Chinh phu quy
dinh vé diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vuc giao duc.
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2. Thii tuc cho phép trung tim hoc tip cong dong hoat dong troé lai
a) Trinh ty thuc hién

- Sau thoi gian dinh chi, néu trung tim hoc tip cong dong khic phuc duoc
nhitng nguyén nhan din dén viéc dinh chi, Uy ban nhan din cap xa gt truc tiép
hoac qua buu dién 01 bd ho so dén Phong Giao duc va Pao tao;

- Trong thdi han 10 ngay 1am viéc, phong Gido duc va Pao tao tiép nhan
ho so, td6 chirc tham dinh cac diéu kién trinh Chu tich Uy ban nhan dan cap
huyén xem xét, quyét dinh;

-Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du ho so hop 1¢, Chu
tich Uy ban nhan dan cap huyén quyét dinh cho phép trung tam hoc tap cong
dong hoat dong tr lai. Néu chua cho phép hoat dong gido duc thi co van ban
thong bao cho Uy ban nhan déan cap xa va Phong Giao duc va Dao tao néu rd ly
do va hudng giai quyét.

b) Cach thuec thuc hién: Truc tiép hoac qua buu dién.

¢) Thanh phan, s6 lwong ho so:

* Thanh phan ho so gom:

- To trinh cho phép hoat dong tro lai;

- Quyét dinh thanh 13p doan kiém tra;

- Bién ban kiém tra.

* S6 luong hd so: 01 bo.

d) Thoi han gidi quyét: 15 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 18.

d) Poi tuwong thiee hién: Uy ban nhan dan cp xa.

e) Co quan thuc hién:

- Co quan tryuc tiép thuc hién: Phong Gido duc va bao tao

- Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhan dan cap
huyén;

@) Két qua thuc hién:

Quyét dinh cho phép trung tam hoc tp cong ddng hoat dong tro lai cua
Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén.

h) Lé phi: Khong.
i) Tén mau don, mau to khai: Khong.
k) Yéu cau, diéu kién thuwc hién thi tuc hanh chinh:

Sau thoi gian dinh chi, néu trung tdm hoc tip cong dong khic phuc duoc
nhimg nguyén nhéan dan dén viéc dinh chi thi Phong Giao duc va Dao tao t6
chtrc kiém tra va trinh Chu tich Uy ban nhan dan cip huyén quyét dinh cho phép
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trung tdm hoc tap cong dong hoat dong trd lai va phai dugc cong bd cong khai
trén cac phuong tién thong tin dai ching.

[) Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 cua Chinh phu quy dinh

vé diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vuc giao duc.

- Nghi dinh s 135/2018/ND-CP ngay 04/10/2018 ciia Chinh phi sira doi
mot sO diéu cua Nghi dinh 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 cua Chinh phu quy
dinh vé diéu ki¢n dau tu va hoat dong trong linh vuc gido duc.
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IV. LINH VUC GIAO DUC TRUNG HQC

1. Thit tuc Cong nhén thw vién treong mam non, tiéu hoc, trung hoc
co s¢ va trwong THCS c6 nhiéu cap hoc (Cap hoc cao nhat la trung hoc co
s6) dat tieu chuan Mirc do 1.

a) Trinh ty thuc hién:

- Truong mam non, tiéu hoc, THCS va truong THCS c¢6 nhiéu cép hoc
g1 01 bo hd so dén Phong Gido duc va Pao tao dé nghi t6 chirc kiém tra, thAm
dinh dé cong nhan thu vién truong hoc dat Muc do 1. Thoi gian ndp hd so: chAm
nhat 60 ngay sau khi két thiic nam hoc.

- Phong Gido duc va bao tao: tiép nhan ho so, thuc hién ra soat dam bao
h6 so theo quy dinh (néu ho so chua dam bao thi thong bdo truc tiép cho don
vi).

- K& tir ngay nhan di ho so hop 18, Phong Gido duc va Pao tao ra quyét
dinh thanh lap doan ki€ém tra, tham dinh va cong nhan thu vién truong trung hoc
pho thong dat thu vién truong hoec mire do 1.

- Ké tr ngay thim dinh dam ‘bao cac tiéu chuan theo thong tu
16/2022/TTBGDDT, Phong GDDT quyét dinh cong nhan thu vién trudong hoc
dat thu vién Muc do 1.

b) Cach thuec thuce hién: Truc tiép hoac qua buu dién.
¢) Thanh phan, s6 lwong ho so:
* Thanh phan ho so:

+ Bao céo tu danh gid hoat dong thu vién truong mam non, tiéu hoc,
THCS va truong THCS c¢6 nhiéu cap hoc do nguoi lam cong tac thu vién thuc
hién, hi€u trudng kiém tra, phé duy¢t

+ Vin ban dé nghi kiém tra va cong nhan thu vién truong hoc Mure do 1,
* S6 luong hd so: 01 bd
d) Thoi gian gidi quyét: Khong quy dinh

d) Poi twong thuc hién‘thd tuc hanh chinh: Truong mam non, tiéu hoc,
THCS va truong THCS c6 nhiéu cap hoc

e) Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh:
- Co quan truc tiép thuc TTHC: Phong Gido duc va Pao tao.
- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Phong Gido duc va Pao tao.

h) Két qua thuc hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh va gidy ching nhén
thu vién truong hoc Muc do 1.

h) Lé phi: Khong.

i) Tén mdu bdo cdo, to trinh: Khong.
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k) Yéu cau, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh:
) Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

Thong tu s6 16/2022/TT- BGDDT ngay 22 thang 11 nam 2022 Quy dinh
tiéu chuan thu vién co s gido duc mam non va phd thong.
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2. Thii tuc Céng nhan thw vién truong mam non, tiéu hoc, trung hoc
co s& va troeong THCS ¢6 nhiéu cap hoc (cap hoc cao nhat 1a THCS) dat
tiéu chuan Mirc do 2.

a) Trinh ty thuc hién:

- Truong mam non, tiéu hoc, THCS va truong THCS c¢6 nhiéu cép hoc
g1 01 bo ho so dén Phong Gido duc va Pao tao d€ nghi to6 chirc kiém tra, tham
dinh dé cong nhan thu vién truong hoc dat Muc do 2.

Thoi gian ndp ho so: cham nhat 60 ngay sau khi két thuc nam hoc.

- Phong Gido duc va bao tao: tiép nhan ho so, thuc hién ra soat dam bao
h6 so theo quy dinh (néu ho so chua dam bao thi thong bdo truc tiép cho don
vi).

- K& tir ngay nhan di ho so hop 18, Phong Gido duc va Pao tao ra quyét
dinh thanh 1ap doan kiém tra, thdm dinh va cong nhan thu vién truong trung hoc
pho thong dat thu vién truong hoc mirc do 2.

- Ké tr ngay thim dinh dam ‘bao cac tiéu chuan theo thong tu
16/2022/TTBGDDT, Phong GDDT quyét dinh cong nhan thu vién trudong hoc
dat thu vién Muc do 2.

b) Cach thuerc thuc hién: Truc tiép hoac qua buu dién.
¢) Thanh phan, s6 lwong ho so:
- Thanh phén ho so:

+ Bao céo tu danh gia hoat dong thu vién truong mam non, tiéu hoc, trung
hoc co s¢ va truong THCS c6 nhiéu cap hoc do nguoi lam cong tic thu vién
thuc hién, hi€u truéng kiém tra, phé duyét

+ Vin ban dé nghi kiém tra va cong nhan thu vién truong hoc Muc d6 2.
- S6 luong ho so: 01 bod
d) Thoi gian gidi quyét: khong quy dinh

d) Poi twong thuc hién‘thd tuc hanh chinh: Truong mam non, tiéu hoc,
THCS va truong THCS c6 nhiéu cap hoc

e) Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh:
- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Phong Giao duc va bao tao.
- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Phong Gido duc va Pao tao

2) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh va gidy chimg nhan
thu vién truong hoc Muc do 2.

h) Lé phi: Khong.
i) Tén mau bdo cdo, to trinh: Khong.

k) Yéu cau, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh:
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) Can ciwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

Thong tu s6 16/2022/TT-BGDDT ngay 22 thang 11 nam 2022 Quy dinh
ti€u chuan thu vién co s& giao duc mam non va pho thong
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