_ UBND HUYEN GIA LOC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PHONG GIAO DUC VA PAO TAO Péc 1ap - Tw do - Hanh phuc

Sé: 130 /PGDDT- CV
V/v ¢ong bé b sung danh myc TTHC Gia Léc, ngay 28 thang 4 nam 2025
noi bo thudce gitra cac co quan hanh
chinh nha nudc thudc pham vi, chic
nang quan ly cia Phong GDDT

Kinh gutri: - UBND cac xa, thi tran;
- Cac co so gido duc trong huyén;
- Céc t0 chuc, ca nhan trén dia ban huyén Gia Loc.

Thuc hién Quyét dinh sé 1237/QD-UBND ngay 24/4/2025 cia UBND tinh Hai
Duong Vé viéc cong bd thu tuc hanh chinh noi bd gitta cac co quan hanh chinh nha nudc
thudc pham vi, chirc nang quan 1y cta S& Gido duc va Pao tao, Phong GDBT giri Quyét
dinh s6 1237/QD-UBND ngay 24/4/2025 ciia UBND tinh Hai Duong Vé viéc cong bd thit
tuc hanh chinh ndi by gitta cac co quan hanh chinh nha nudc thudc pham vi, chirc nang
quan ly cua S¢ Gido duc va Pao tao.

02 Danh muc TTHC ndi b6 va noi dung cu thé cua viéc thuc hién TTHC ndi bd
giita cac co quan hanh chinh nha nudc duge dang tai trén cong thong tin ctia Phong
GDDT tai dia chi gialoc.haiduong.edu.vn muc Tai nguyén.

Phong GDDT thong bao dé cac co quan, don vi, cac to chire, ca nhan co lién quan
dugc biét va thuc hién./.

Noi nhan: HONG
- Nhu kinh gri,

- Lanh dao, chuyén vién Phong GDDT,

- Website cua Phong GDDT;

- Luu: VT.


http://gialoc.haiduong.edu.vn/

PHU LUC
1. Lira chon sach gido khoa trong co sé gido duc phé thong
a) Trinh ty thyc hién:

- Co s gido duc (truong tiéu hoc, trudng THCS, trudng THPT, truong phd théng
c6 nhiéu cip hoc, trung tim GDTX, trung tdm GDNN - GDTX va cac co s& gido duc
thuc hién chuong trinh GDPT, chuong trinh GDTX cap THCS va cap THPT) thanh lap
Hoi déng lya chon SGK va xay dung ké hoach t6 chirc lya chon SGK.

+ Can c vao ké hoach cua Hoi déng va tiéu chi lua chon SGK, tb
truong to chuyén mon xay dung ké hoach t6 chuc Iya chon SGK cho tirng mon hoc dugc
co cau trong td chuyén moén, bdo cdo ngudi ding dau trude khi thuc hién.

- T6 trudng chuyén mon to chirc cho gido vién mén hoc nghién ciru cac SGK cua
mén  hoc, viet phiéu nhan xé, danh gida cac SGK moén  hoc
theo céc tiéu chi lya chon SGK trudce phién hop dau tién cua to6 20 ngay.

+ T6 truong to chuyén mén to chirc hop véi cac gido vién moén hoc dé thao
ludn, bé phiéu lua chon 01 (mot) SGK cho mén hoc. Cac cudc hop cua to
chuyén mén duge 1ap thanh bién ban, ghi ddy du y kién nhan xét, danh gia SGK cia cac
gido vién mon hoc tham gia Iwa chon, bién ban c6 chr ki cua to
truong t6 chuyén mon va ngudi duoc phan cong 1ap bién ban.

+ T6 truong to6 chuyén moén tong hop két qua, 1ap danh muc SGK
do t6 chuyén moén lga chon c6 chir ky cua to trudng t6 chuyén mon va ngudi duoc
phan cong lap danh muc SGK.

- Ho1 déng hop, thao luan, danh gia viéc t6 chue lva chon SGK cua céac to chuyén
mon; tham dinh bién ban hop cta to chuyén mén; cac phiéu nhan xét, danh gia SGK cia
gido vién. Tong hop két qua lya chon SGK cua cac to chuyén mon thanh bién ban c6 chir
ky ctia Chu tich va Thu ki Hoi dong.

- HoO1 déng dé xuét véi nguoi dung dau co s giao duc danh muc SGK da duogc cac
t6 chuyén mon lya chon. Co s¢ gido duc 1ap ho so lya chon SGK gtri vé Phong GDDT
(d6i voi cap tiéu hoc va cap THCS), S6 GDDT (ddi véi cap THPT).

+ Phong GDDT tham dinh hd so lya chon SGK cua cac co sé gido duc thude
pham vi quan ly; S6 GDPT tham dinh ho so lya chon SGK cua cac co s& gido duc thudc
pham vi quan ly.

+S& GDDT tong hop két qua, 1ap danh muc SGK ciia cac co s gido duc lya chon
(kém theo ho so lya chon SGK cua cac co s& giao duc), trinh Uy ban nhan dan tinh quyét
dinh phé duy¢t danh muc SGK do céc co so gido duc luya chon.

+ Thoi gian cong bd danh muc SGK duoc phé duyét trudc ngay 30
thang 4 hang nam.

b) Cach thirc thue hién: Khong quy dinh
¢) Thanh phan, s6 lrgng hd so:

* Thanh phan hé so gom:



- Quyét dinh thanh lap Ho1 déng lya chon SGK cua co s¢ gido duc;

- Bién ban hop Ho6i déng gdém cac ndi dung: nhan xét, danh gia vé viée to
chuc Iya chon SGK cua céac t6 chuyén mon; danh muc SGK dugc lga chon cua cac to
chuyén mén.

- Danh muc SGK dugc lya chon cua co sé gido duc.
* 86 lwong hé so: 01 (mdt) bd hd so.

d) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh

d) Péi twong thwe hién: Co so gido duc phd thong.

e) Co quan thue hién:

- Co quan thyc hién tha tuc hanh hanh chinh Phong GDDT; Sé&
GDDT.

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh.

g) Két qua thwe hién: Quyét dinh phé duyét danh muc SGK do céc co sd gido duc phod
thong lya chon.

h) Phi, 1¢ phi: Khong quy dinh
i) Miu don, miu to khai: Khong
K) Yéu céu diéu kién: Tiéu chi lya chon SGK:
- Phu hop voi dic diém kinh té - x3 hoi cta dia phuong.
- Phu hop véi diéu kién to chirc day va hoc tai co s¢ giao duc.
1) Can cur phap ly:

Thong tu s6 27/2023/TT-BGDDT ngay 28/12/2023 cua Bo trusng Bo GDPT Quy
dinh viéc lya chon SGK trong co s& gido duc pho thong.

2. Piéu chinh, b6 sung danh muc lra chon sach gido khoa
a) Trinh ty thue hién:

- Can ¢t céc kién nghi cua gido vién, hoc sinh va cha me hoc sinh, co s¢ gido duc
bao céo, dé xuat Phong GDPT (ddi voi cap tiéu hoc va cap THCS), So GDPT (ddi voi
cap trung hoc phd thong) vé viéc diéu chinh, bd sung danh muc SGK.

- Co s6 gi4o duc (truong tiéu hoc, trudng THCS, trudng THPT, trudng phd thong
c6 nhidu cap hoc, trung tim GDTX, trung tam GDNN - GDTX va cic co sé gido duc
thuc hién chuong trinh GDPT, chuong trinh GDTX cdp THCS va cap THPT) thanh lap
Hoi déng lya chon SGK va xay dung ké hoach t6 chirc Iya chon SGK.

+ Can cir vao ké hoach cia HoOi dong va tiéu chi lwa chon SGK, t6
truong t6 chuyén mén xay dung ké hoach t6 chirc Iyra chon SGK cho timg mén hoc dugc
co cau trong to chuyén mon, bao cao nguoi ding dau trudce khi thyc hién.

- T4 trudng chuyén mon t6 chirc cho gido vién moén hoc nghién ctru cac SGK cua
mén  hoc,  viét phiéu nhan xé, danh gia cdc SGK moén hoc
theo céc tiéu chi lwa chon SGK trudc phién hop dau tién cia to 20 ngay.



+ T trudng to chuyén mon td chirc hop voi cac gido vién mén hoc dé thao
luan, bd phiéu lga chon 01 (mot) SGK cho mén hoc. Cac cudc hop cua td
chuyén mén dugc 1ap thanh bién ban, ghi day du ¥ kién nhan xét, danh gia SGK cua céc
gido vién mon hoc tham gia Iwa chon, bién ban c6 chr ki cua to
treong t6 chuyén mon va ngudi dugc phan cong 1ap bién ban.

+ T6 truong t6 chuyén mén tong hop két qua, 1ap danh muc SGK
do t6 chuyén moén lga chon c6 chir ky cua to trudng t6 chuyén mon va nguodi duoc
phan cong lap danh muc SGK.

- Hoi dong hop, thao luan, danh gia viéc to chirc lua chon SGK cia cac t6 chuyén
mon; tham dinh bién ban hop cua t6 chuyén mon; cac phiéu nhan xét, danh gid SGK cua
gido vién. Tong hop két qua lya chon SGK ciia cic t6 chuyén mén thanh bién ban cé chi
ky ctia Chu tich va Thu ki Hoi dong.

- Hoi dong dé xuat v4i ngudi dimg dau co sé gido duc danh myc SGK da dugce cac
to chuyén mon lya chon. Co sé gido duc lap ho so Iwa chon SGK gui vé Phong GDDT
(d6i voi cap tiéu hoc va cap THCS), S6 GDDT (ddi vé6i cap THPT).

+ Phong GDDT tham dinh hd so lua chon SGK cua cac co s& gido duc thuoc
pham vi quan ly; S6 GDDT tham dinh ho so lya chon SGK cua cac co sé gido duc thudc
pham vi quan 1y.

+ S& GDPT tong hop két qua, 1ap danh muc SGK ciia céc co so giao duc lya chon
(kém theo ho so lua chon SGK cua cac co s gido duc), trinh Uy ban nhan dan tinh quyét
dinh phé duyé¢t danh muc SGK do céc co sé gido duc lya chon diéu chinh, bd sung.

+ Thoi gian cong bd danh muc SGK duoc phé duyét trude ngay 30 thang 4 hang
nam.

b) Cach thirc thuc hién: Khong quy dinh
¢) Thanh phan, s6 hrong hd so:

* Thanh phan hé so gom:

- Quyét dinh thanh 1ap Ho1 dff)ng lya chon SGK cua co sé gido duc;

- Bién ban hop Hoi dong gdm cac nodi dung: nhan xét, danh gia vé viéc to
chirc lua chon SGK cua cac to chuyén moén; danh muc SGK dugc lua chon cua cac to
chuyén mon.

- Danh muc SGK duoc luya chon bd sung hodc diéu chinh lua chon
cua co so giao duc.

* 86 lwong hé so: 01 bo ho so.

d) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh
d) Poi twong thwe hién: Co so gido duc pho thong.
e) Co quan thuc hién:
- Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh: Phong GDPT, S6 GDDT.

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh.



g) Két qua thwe hién: Quyét dinh phé duyét bd sung danh muc SGK hoic Quyét dinh
phé duyét diéu chinh danh muc SGK do céc co sd gido duc phd thong lwa chon.

h) Phi, 1€ phi: Khong.
i) Miu don, mau to khai: Khong.
K) Yéu cau diéu kién: Tiéu chi lya chon SGK dé diéu chinh, bo sung:
- Phu hop voi dic diém kinh té - x3 hoi cta dia phuong.
- Phu hop véi diéu kién t6 chirc day va hoc tai co s¢ giao duc.
1) Can cw phap ly:

Thong tu s6 27/2023/TT-BGDDT ngay 28/12/2023 cua Bo trusng Bo GDPT Quy
dinh viéc lya chon SGK trong co s& gido duc phé) thong.
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